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Lista proceselor aparatului presedintelui raionului Cantemir pentru anul 2026

Nr.or

Procese de baza
(managment)/
la nivel de Top manager

Procese operationale (de suport )/
nivel de conducatori ai subdiviziunii

Procese curente/
nivel de angajat

2

3

4

Procesul decizional al APL de
niv.II.

Produse finale - acte

administrative: decizii, dispozitii.

Identificarea Ex-anti a riscurilor.

Program anual al proiectelor de decizie ce vor fi
supuse consultarii publice obligatorii cu
societatea civild elaborat/coordonat/aprobat.
Sedinte planificate, organizate si desfasurate.
Cadrul normativ de executare si organizare a
executdrii Legii pentru realizarea competentelor
APL de niv.II si a misiunii entitdtii publice
implementat.

Ajustarea actelor organizatorico-juridice:
elaborarea prognozei bugetare si a bugetului,
organigramei, structurii, efectivului limita de
personal, Regulamentelor de organizare si
functionare a organelor administrative ale APL
de niv.Il, a subdiviziunilor Consiliul Raional, a
institutiilor a cdror fondator este Consiliul
Raional .

Proiecte a ordinei de zi elaborate. Dispozitii de
convocare elaborate/emise si publicate. Anunturi
despre sedintd elaborate/publicate. Proiecte de decizii
si materiale pe marginea problemelor supuse dezbaterii
si consultarii publice, precum si a chestiunilor
suplimentare elaborate, documentate, avizate,
coordonate, publicate. Continut al proiectelor de acte
administrative prezentate de specialisti si
examinate/aprobate in sedinte.

Sedinte a audierii publice a proiectelor de
decizii/consultari publice organizate. Dosare a
materialelor consultarii publice pregatite/
prezentate/publicate.

Lucrdri de secretariat — procese-verbale , proiecte
perfectate, decizii contrasemnate si publicate, remise si
comunicate 1n termen autorititilor si persoanelor
interesate. Publicu larg informat despre sedinte.




Elaborarea normelor proprii de gestionare a
resurselor n baza cadrului nomativ-juridic
national.

Delegarea de competente/responsabilitati.

Evaluarea si gestionarea riscurilor.

Convocarea sedintelor comisiilor consultative si a
sedintei consiliului raional.
Asigurarea cvorumului deliberativ al sedintelor.

Gestionarea riscurilor curente .

Procesul de planificare a
dezvoltarii socio-economica a
UAT.

Produs:

— Viziune strategica a APL de
dezvoltare socio — economica a
raionului Cantemir pentru anii
2024-2030.

Rezultate a obiectivelor strategice
inregistrate si prezentate APL
deliberative.

Identificarea Ex-anti a riscurilor.

Analiza indicatorilor socio-economici a
resurselor si potentialului economic, social,
cultural al UAT de niv.Il, stabilirea prioritdtilor
strategice, identificarea oportunitatilor de
dezvoltare.

Elaborarea programului anual/semestrial de
activitate, cu obiective de implementare a
prioritatilor strategice.

Acte administrative anuale privind rezultatele
implementarii Programului strategic de
dezvoltarea socio-economica a raionului
Cantemir prezentate consiliului.

Evaluarea gestionarea riscurilor riscurilor de
realizare a obiectivelor.

Implementarea programelor strategice, proiecte
accesate si implementate pentru prioritatile stabilite,
plan lunar de gestionare a evenimentelor planificate,
elaborare devize de cheltuieli, identificarea riscului
curent a unei actiuni/activitati.

Gestionarea riscurilor curente .

Procesul de administrare
/gestionare a patrimoniului
UAT.
Produse finale - Resurse:
-Financiare (surse de venit
interne si externe, fonduri,
investitii);
- Fizice (bunuri imobile si
mobile);
- Umane (unitati de personal).

Planificarea administrarii si gestionarii
patrimoniului UAT. Prognoza bugetara
elaborata /prezentatd MF/aprobatd. Proiect de
decizie de administrare /gestionare a
patrimoniului.

Organizarea procedurilor administrative de
administrare si gestionare a patrimoniului:

a) Inventariere a bunurilor proprietate publica

a UAT;
b) Licitatii,

Bugetul institutiei elaborat/aprobat/publicat. Planul
anual de achizitii publice aprobat /publicat.

Procese- verbale a grupurilor de lucru/ decizii
adoptate/publicate, anunturi elaborate/publicate,
comunicate elaborate/publicate, calculul costului
estimativ efectuat, proiecte de acte juridice perfectate,
sedinte organizate, intentii i rezultate scontate
prezentate/ argumentate, capacitdti tehnice si de
resurse disponibile a ofertantului la etapa de selectare
verificate si evaluate de specialisti, pret de achizitii




Identificarea Ex-anti a riscurilor.

¢) Achizitii publice;

d) Asigurarea securitatii sistemelor
informationale /a programelor;

e) Administrarea resurselor:
-Financiare (finantari, surse de venit,
oportunitati de investitii);
- Fizice (locatie, instalatii, echipamente);
- Umane (personal angajat);

Instructiuni, Regulamente elaborate /aprobate.
Comisii /Grupuri de lucru create.

Contracte perfectate, semnate, si inregistrate.
Lista bunurilor domeniului public, proprietate
publicd a UAT elaboratd/aprobata ;

Lista bunurilor domeniului privat, proprietate a
UAT elaborata/aprobata.

Evaluarea si gestionarea riscurilor.

publice negociat, cereri examinate, lucrari/servicii cu
acte confirmative verificate si prezentate, clauze
contractuale monitorizate si executate, mijloace
financiare achitate, incasate, raportate institutional.
Acte administrative de scoatere la licitatie a bunului
elaborate/aprobate. Anunt publicat. Participanti
inregistrati si pasi stabiliti pentru expunerea lotului de
bunuri la licitatie publica, lot de bunuri adjudecat,
pachet de acte pentru inregistrarea bunului pregatite/
perfectate/semnate.

Valoarea bunurilor aflate in evidenta contabila
evaluatd. Bunuri, lucrari/servicii achizitionate luate la
evidenta contabild. Verificarea existentei bunurilor si
elaborarea listelor de bunuri domeniului public si
domeniului privat, a listei de bunuri cu grad avansat
de uzura si elaborarea proiectelor de act administrativ
pentru aprobare.

Ordine de plata, note de platd , indicatii de finantare a
institutiilor publice subordonate Consiliului raional.
Gestionarea sistemelor software;

Efectuarea platilor pentru servicii, calculul si achitarea
salariului. Acte a procedurilor de gestionare a
resurselor umane - recrutare, selectare, angajare si
evaluare a performantelor profesionale, de modificare
a raporturilor de munca elaborate/ aprobate /publicate.
Gestionarea riscurilor curente .

Procesul de comunicare
institutionala .

Produs - relatii interne si externe,
de colaborare si cooperare a APL,
imaginea APL.

Identificarea Ex-anti a riscurilor.

Sedinte , intruniri, ateliere de lucru, evenimente
publice, mentenanta paginii web, scrisori,
informatii, petitii.

web

Evaluarea si gestionarea riscurilor.

Consultari publice, gestionarea accesului la informatii
de interes public, anunturi, informare, aducere la
cunostinta publica, reprezentare in sedinte de judecata,
inregistrare audio, video, prezentari electronice,
scheme grafica de relationare, scenarii a evenimentelor
culturale s.a.

Gestionarea riscurilor curente .




5. Procesul de
monitorizare/evaluare/raportare
realizarii obiectivelor.

Evaluarea Ex-post a riscurilor.

Elaborarea si prezentarea schemei de incadrare
a personalului.

Performante Inregistrate documentate/analizate.

Documentarea activitatii fiecarui angajat si a
proceselor de baza a entitatii publice.
Totalizarea realizarii planului entitatii -
atingerea obiectivelor prin controlul riscurilor.
Raportarea sistemica a rezultatelor activitatii
pentru anul /perioada de raportare conform
misiunii, obiectivelor startegice .

Evaluarea si gestionarea riscurilor.

Monitorizare a calitatii si cantitatii actiunilor
organizate/desfasurate.

Activitati de evaluare a performantei profesionale,
identificarea necesitatilor de
instruire/pegatire/perfectionare.

Informatii, totalizari.

Raportarea grafica si narativa a performantei in baza
indicatorilor chei de produs/rezultat.

Identificarea solutiilor la problemele constatate privind
rolul si impactul fiecarui angajat la produsul cost al
atributiilor realizate in entitatea publica.

Gestionarea riscurilor curente .
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