w" REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL CANTEMIR

DECIZIE Proiect
nr. 09/ din 17.12.2024
or. Cantemir

Cu privire la modificarea si completarea deciziei nr.08/06 din 15.11.2024 ,,Cu
privire la aprobarea organigramei subdiviziunilor consiliului raional, structurii,
organigramei si efectivului-limita al aparatului presedintelui raionului, directiei
agricultura economie dezvoltare regionala si atragerea investitiilor, sectiei cultura
turism tineret si sport

In temeiul art.4, alin.2, din Legea privind descentralizarea administrativa nr.435/2006,
art.43, alin.1 lit.(a) din Legea privind administratia publica locala nr. 436/2006, Legii
nr. 158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public, Legii nr.
155/2011 pentru aprobarea Clasificatorului unic al functiilor publice, Legii
nr.100/2017 cu privire la actele normative, anexelor nr.3,5,12 din Hotararea
Guvernului nr.201/2009 privind punerea in aplicare a Legii nr. 158/2008 cu privire la
functia publicd si statutul functionarului public, examinand avizul comisiei
consultative de specialitate finante, buget, economie si relatii transfrontaliere,
Consiliul raional Cantemir,

DECIDE:
01.Se modifica si se completeazd decizia consiliului raional Cantemir nr.08/06 din
15.11.2024,,Cu privire la aprobarea organigramei subdiviziunilor consiliului raional,
structurii, organigramei si efectivului-limita al aparatului presedintelui raionului,
directiei agricultura, economie, dezvoltare regionala si atragerea investitiilor, sectiei
cultura, turism, tineret si sport, dupa cum urmeaza:
01.1.Titlul chestiunii se completeaza cu sintagma ,, directiei finante si directiei
generale Tnvatamant”,
01.2.In punctul 02 literele (b),(c),(d), la sfarsit se completeazi cu sintagma,, directiei

finante si directiei generale invatamant”;

01.3. Dupa punctul 02 se include puncul 03 cu textul,,Se aproba statul de personal al
aparatului presedintelui raionului, directiei agricultura, economie, dezvoltare regionala
si atragerea investitiilor, sectiei culturd, turism, tineret si sport, directiei finante si
directiei generale invatamant conform anexelor 1,2,3, 4,5.

02. Puncul 03 devine in succesivitate punctul 04;

03. Se exclude punctul 04 cu textul ,, Se abroga decizia nr.03/36 din 21.03.2024 ,,Cu

privire la aprobarea statului de personal al aparatului presedintelui raionului
Cantemir”.



04.Decizia 1n cauza se aduce la cunostinta factorilor interesati si publicului in termen
de 10 zile, se publica pe site-ul consiliului raional si in Registrul de Stat al actelor
locale.

05.Controlul executarii deciziei se pune in sarcina comisiei consultative de specialitate
finante, buget, economie si relatii transfrontaliere, comisiei consultative de specialitate
drept, disciplina si culte.

06.Decizia poate fi contestata la Judecatoria Cahul, sediul Cantemir (or.Cantemir,str.
Nicolae Testemitanu,2) in termen de 30 de zile de la data comunicarii potrivit
prevederilor Codului Administrativ nr. 116/2018.

Presedintele sedintei
Initiatiator al proiectului de decizie

Presedintele raionului Pavel CULICOVSCHI
Avizat pentru legalitate:

Specialista principala, aparatul presedintelui Aliona ENACHI
Elaborat si avizat:

Secretara a consiliului raional Ludmila TURCANU



Nota de fundamentare

Cu privire la modificarea si completarea deciziei nr.08/06 din 15.11.2024 ,,Cu
privire la aprobarea organigramei subdiviziunilor consiliului raional, structurii,
organigramei si efectivului-limita al aparatului presedintelui raionului, directiei
agricultura economie dezvoltare regionala si atragerea investitiilor, sectiei cultura
turism tineret si sport

Conform circularei Cancelariei de Stat a Republicii Moldova nr.22-78-12759 din 20
noiembrie 2024 se mentioneazd ca, in scopul executarii Hotararii Guvernului
Republicii Moldova nr.581/2024 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.201/2009
privind punerea in aplicare a Legii nr.158/2008 cu privire la functia publica si statutul
functionarului public ( in vigoare de la data de 10.10.2024), in partea ce reglementeaza
procedura de elaborare si avizare a statelor de personal, se solicitd intreprinderea
urmatoarelor masuri:
a)revizuirea si completarea statului de personal, in corespundere cu structura si
efectivul- limita ale autoritatilor publice, aprobate in modul stabilit

b) autoritatile publice locale de nivelul al doilea vor expedia statele de personal dupa
aprobarea structurii §i efectivului-limita de catre Consiliul local, in corelare cu
decizia de aprobare a bugetului pentru anul 2025.

In acest context, intervine necesitatea completarii deciziei nr. 08/06 din 15.11.2024
,,Cu privire la aprobarea organigramei subdiviziunilor consiliului raional, structurii,
organigramei si efectivului-limitd al aparatului presedintelui raionului, directiei
agriculturd economie dezvoltare regionald si atragerea investitiilor, sectiei cultura
turism tineret si sport, cu sintagma ,, directiei finante si directiei generale invatamant”.

Inclusiv, se completeazd decizia cu punctul 3 ,,Se aprobad statul de personal al
aparatului presedintelui raionului, directiei agricultura, economie, dezvoltare regionala
si atragerea investitiilor, sectiei culturd, turism, tineret si sport, directiei finante si
directiei generale invatamant conform anexelor 1,2,3,4,5 si se exclude punctul nr.04
cu textul ,, Se abroga decizia nr.03/36 din 21.03.2024 ,,Cu privire la aprobarea statului
de personal al aparatului presedintelui raionului Cantemir”.

Totodatd, se completeaza titlul deciziei la sfarsit cu sintagma ,, directiel finante si

directiei generale invatdmant”.

Secretar al consiliului raional Ludmila TURCANU



Anexa nrl

la decizia Consiliului raional Cantemir
nr.09/ din 17.12.2024

AVIZAT: APROBAT:
(semnatura) (semnatura)
Artur MIJA Pavel CULICOVSCHI

(numele, prenumele)

(numele, prenumele)

Secretar general al Guvernului Presedintele raionului Cantemir

LS. , 7

( functia conducatorului autoritatii publice)

LS.ar , 7

Statul de personal
al Aparatului presedintelui raionului Cantemir

aprobat prin Decizia consiliului raional Cantemir nr.09/ din 17.12.2024

Denumirea functiei Sarcinile de baza ale functiei publice/postului Categoria | Numirul
publice/postului functiei de functii
publice/ publice/
postului posturi
1 2 3 4
1. Aparatul presedintelui raionului
Presedinte al raionului fdp 1
Vicepresedinte al fdp 2
raionului
Secretar al Consiliului | 1. Pregatirea materialelor pe marginea problemelor supuse fpc 1
raional/secretara a dezbaterii in consiliul raional;
Consiliului raional 2. Avizarea proiectelor de decizii ale consiliului raional;
3. Participarea la sedintele consiliului raional;
4. Comunicarea si remiterea autoritatilor si persoanelor interesate
actele emise de consiliul raional;
5. Asigurarea efectudrii lucrarilor de secretariat.
Avrhitect — sef/ arhitecta | 1. Monitorizarea si efectuarea controlului executarii planurilor fpe 1
-sefa urbanistice generale a localitatilor;
2. Coordonarea proiectelor de executie al obiectelor;
3. Elaborarea certificatelor de urbanism al obiectelor;
4. Asigurarea amplasarii obiectelor in intravilanul si extravilanul
localitatilor;
5. Monitorizarea constructiilor obiectelor neautorizate.
Auditor intern 1. Implimentarea politicilor statului privind controlul financiar fpe 1

principal/ auditoare
interna principala

public intern, coordonarea sistemului de management financiar si
control public intern;

2. Elaborarea programului si planului de actiuni de dezvoltare a
controlului financiar public intern;

3. Intocmirea proiectelor de acte normative privind controlul
financiar public intern si le prezintd spre examinare §i aprobare
presedintelui raionului, consiliului raional, altor organe ale
administratiei publice centrale si locale;

4. Intocmirea, prezentarea presedintelui raionului Cartea de audit
intern si raportul anual al activitatii de audit intern;

5. Coordonarea misiunilor de audit intern a activitatilor de audit in
colaborare cu auditul extern.

6. Stabilirea procesului de urmarire a implementarii recomandarilor
de audit intern.




Specialist/specialista
(probleme relatii cu
publicul)

1. Pregatirea comunicatelor despre activitatea autoritatilor publice
pentru publicare cu avizul prealabil al presedintelui raionului,
organizarea conferintelor de presa;

2. Asigurarea accesului la informatia despre activitatea autoritatilor
publice, aduce la cunostinta publicului actele normative de interes
public emise de presedintele raionului si adoptate de consiliul
raional, prin afigare si publicare;

3. Pregatirea buletinilor informative, foi volante despre activitatea
autoritatilor, organizeaza si participa la desfasurarea actiunilor de
protocol,

4. Tinerea evidentei petitiilor, audientei cetatenilor, monitorizarea,
examinarea adresarilor acestora In termenii stabiliti de legislatie;

5. Implimentarea procedurilor de monitorizare s§i informare a
presedintelui raionului privind executarea poruncilor presedintelui
raionului, solutionarea problemelor abordate de catre cetatenii
primiti in audienta si petitiile parvenite la consiliul raional.

fpe

Serviciul administrativ — financiar

Contabil — sef/
contabila-sefa

1. Efectuarea operatiilor bancare si tinerea evidentei mijloacelor
banesti, monitorizarea si gestionarea acestora;

2. Intocmirea, calcularea si pregatirea devizelor de cheltuieli,
repartizarea pe luni cheltuieli si monitorizarea executarii bugetului
lunar, trimestrial, anual;

3. Intocmirea rapoartelor privind executarea bugetului trimestrial si
anual;

4. Inaintarea presedintelui raionului propuneri pentru rezolvarea
problemelor privind modificarile bugetului aprobat pentru aparatul
presedintelui raionului;

1.Controlul existentei, calitatii si corespunderii activelor si datoriilor
cu datele contabile, inclusiv prin efectuarea periodica a inventarierii;
5. Monitorizarea executarii intocmai a contractelor de locatiune a
birourilor din cladirea consiliului raional.

fpe

Specialist
principal/specialista
principala

1.0rganizarea procedurilor de achizitii publice prin cereri de
oferte/propuneri, evaluari, atribuiri, Instiintari ;

2. Elaborarea documentelor concursului ofertelor de pret si alte
documente aplicabile in cadrul procedurii de achizitii publice,
pregitirea proiectelor de contracte/acorduri/modificari;
3.Verificarea administrativd a ofertelor primite, verificarea
conformitdtii  propunerii  financiare si a  documentelor
administrative, inclusiv a capacitatii financiare;

4.Asigurarea calculelor operationale a volumelor serviciilor/
lucrarilor contractate;

5. Asigurarea trasferului de surse financiare pentru achizitionarea
bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare pentru activitate.

6. Monitorizarea executdrii conforme a contractelor de achizitii
publice/acordurilor-cadru  si  intocmirea rapoartelor privind
executarea contractelor.

7. Publicarea in termen a materialilor de achizitii publice 1n sistemul
electronic de achizitii publice si pe pagina web a Consiliului raional;

fpe

Specialist/specialista

2. Tinerea si organizarea evidentei contabile in conformitate cu
regulamentele si instructiunile in vigoare;

2. Aprovizionarea cu materiale si rechizite necesare activitatilor
angajatilor aparatului presedintelui raionului;

3. Asigurarea calcularii sumei pentru achitarea serviciilor si de
arenda de catre institutiile amplasate in cladirea consiliului raional;
4.Intocmirea si prezentarea, in modul si in termenele stabilite a
rapoartelor financiare (trimestriale si anuale);

5. Calcularea si achitarea salariului angajatilor presedintelui
raionului si a subdiviziunilor, salarizarea carora se efectuiaza de
catre contabilitatea consiliului raional.

fpe




6. Pregatirea documentelor financiare pentru transmiterea in arhiva
raionala.

Total serviciu:

Serviciul juridic

Sef serviciu/ sefa
serviciu

1.Asigurarea planificarii activitatii serviciului juridic, organizarii si
desfasurarea activitatilor planificate ;

2.Reprezentarea Consiliul raional, Presedintele raionului in toate
institutiile de drept si instantele de judecata de toate nivelurile n
litigiile privind legalitatea deciziilor adoptate si din raporturile cu
alte autoritati publice persoane fizice si juridice;

3.Asigurarea legalitatii proiectelor de acte administrative cu caracter
normativ si individual ale presedintelui raionului si a proiectelor de
decizii ale Consiliul raional;

4. Avizarea contractelor incheiate de catre Consiliul raional si
Presedintele raionului;

5.Asigurarea asistentei juridice in cadrul raporturile juridice cu alte
categorii de subiecti de drept.

fpc

Specialist principal/
specialista principala

1.Elaborarea proiectelor de acte juridice de administrare sau de
dispozitie privind bunurile domeniului public sau privat ale
raionului;

2. Participarea la proceduri administrative cu caracter juridic si
asigurarea consultantei juridice vicepresedintilor raionului;
3.Verificarea aplicdrii cadrului normativ-legislativ in clauzele
stipulate si asigurarea perfectarii proiectelor contractelor incheiate
de catre Presedintele raionului.

4.Elaborarea si negocierea unor proiecte de documente de cooperare
internationald cu caracter juridic si asigurarea  avizarii si
contrasemnarii pentru legalitate a acestora;

5. Asigurarea secretariatului Comisiilor raionale de prevenire a
traficului de fiinte umane, pentru drepturile omului, Comisiei pentru
negocieri directe.

fpe

Specialist principal/
specialista principala

1. Implementarea procedurilor de recrutare, selectare, orientare si
integrare profesionald a personalului;

2.Acordarea asistentei informationala si metodologica in domeniul
procedurilor de personal;

3.Implementarea procedurilor de dezvoltare profesionalda a
functionarilor publici;

4. Implimentarea procedurilor de atestare a functionarilor publici;
5. Implimentarea procedurilor administrative de personal referitor la
functia publica si statutul functionarului public.

fpe

Total serviciu:

Serviciul administratie publica

Sef serviciu /sefa
serviciu

1. Conducerea activitatii serviciului administratie publica;

2. Elaborarea actelor administrative si normative privind aplicarea
si executarea actelor legislative si normative, necesare pentru
realizarea competentei presedintelui raionului si consiliului raional;
3. Asigurarea acordarii asistentei metodologice si logistice
functionarilor publici si alesilor locali (consilierilor si

primarilor UAT) din administratia publica locala;

4. Planificarea, coordonarea organizarii si desfasurarii activitatilor
de nivel raional;

5. Colaborarea si coordonarea diferitor activititi comune cu
administratia publica centrald cu autoritatile publice locale serviciile
publice descentralizate si desconcentrate, alte organizatii, institutii,
intreprinderi raionale.

fpc

Specialist principal/
specialista principala

1. Contribuirea la organizarea activitatilor serviciului in domeniul
administratiei publice;

fpe




2. Efectuarea masurilor organizatorice privind pregatirea i
desfasurarea sedintelor consiliului raional;

3. Acordarea ajutorului metodic §i practic autoritatilor administratiei
publice locale de nivelul I;

4. Pregitirea i prezentarea suportului informational in cadrul
seminarelor organizate cu primarii UAT si secretarii consiliilor
locale;

5. Acumularea informatiilor de la primarii, serviciile raionale si
pregatirea raspunsurilor la solicitarile parvenite din partea
administratiei publice centrale.

Specialist/specialista

1. Coordonarea pregatirii multilaterald a organelor de conducere si
fortelor protectiei civile, obiectivelor economice si populatiei pentru
actiuni in caz de pericol sau declansare a situatiei (lor) exceptionale;
2. Organizarea executdrii lucrarilor de salvare si de urgentd la
lichidarea consecintelor situatiilor exceptionale;

3. Organizarea si pregitirea materialelor necesare pentru
desfasurarea sedintelor comisiei situatii exceptionale;

4. Tinerea evidentei, pregatirea dosarelor i prezentarea rapoartelor
privind incorporarea in serviciul civil;

5. Acumularea informatiilor de la primdrii, serviciile raionale si
pregatirea raspunsului pentru solicitarile parvenite din partea
administratiei publice centrale.

fpe

Total serviciu:

Serviciul arhiva

Sef serviciu /sefa
serviciu

1. Conducerea si planificarea activitatii serviciului;

2. Coordonarea si ordonarea documentelor de arhiva;

3. Asigurarea evidentei si integritatea documentelor transmise in
arhiva;

4. Asigurarea completarii fondului arhivistic;

5. Coordonarea activitatii organizatorice si metodice a arhivelor
departamentale §i a persoanelor responsabile de pregatirea si
transmiterea documentelor in fondului arhivistic din lista surselor de
compeltare;

6. Asigurarea examinarii petitiilor (cererilor), adresarilor parvenite
din partea cetatenilor si persoanelor juridice.

fpc

Specialist
principal/specialista
principala

1. Tinerea evidentei si modificarea inventarelor;

2. Verificarea existentului arhivistic;

3. Intocmirea certificatelor de arhiva solicitate de cetateni, institutii,
organizatii si Intreprinderi;

4. Efectuarea expertizei valorii documentelor si excluderea filelor
fara valoare;

5. Verificarea starii fizice a documentelor pastrate In depozite.

fpe

Total serviciu:

Posturi de deservire tehnica

Secretar/secretara

1. Tinerea evidentei corespondentei intrari si iesiri in registre
corespunzatoare;

2. Distribuirea documentelor intrate conform rezolutiei;

3. Monitorizarea realizarii in termen a solicitarilor stipulate in
documente si rezolutii;

4 Gestionarea postei electronice a institutiei presedintelui raionului;
5. Constituirea dosarelor de evidentd a documentelor intréri, iesiri,
petitii, pregatirea lor inregistrarea si predarea acestora la arhiva;

6. Multiplicarea documentellor pentru sedintele ordinare si
extraordinare ale consiliului raional.

pa

Dactilograf/dactilografa

1.Dactilografierea documentelor si actelor prezentate de conducerea
raionului in conformitate cu regulamentul privind tinerea lucrarilor
de secretariat si a normelor de dactilografiere;

pa




2.Respectarea normelor ortografice la dactilografiere, pastrarea
confidentialitatii, in virtutea exercitarii functiei;

3. Prezentarea informatiilor solicitate de administratie in termenii
stabiliti;

4 Multiplica documentele pentru expediere sau aducere la cunostinta
publica la indicatia presedintelui raionului, vicepresedintilor
raionului, secretarului raionului.

Total (pdt)

Total Aparatul presedintelui:

20

Serviciul auxiliar

Sef serviciu/sefa
serviciu

1.Evidenta personalului auxiliar, instruirea acestora, Intocmirea
tabelului de pontaj;

2.Coordonarea judicioasa a mobilierului si materialelor de curatenie;
3.Coordonarea activitatii personalului auxiliar in vederea respectarii
regimului de activitate a acestora.

pa

Conducator—
auto/conducatoare-
auto

1.Verificarea starii tehnice a automobilului pe care 1l conduce;
2.Conducerea  automobilului  deplasarea si  transportarea
administratiei conform foii de parcurs ;

3. Completarea si prezentarea foile de parcurs contabilitatii ;

4. Pregitirea si prezentarea automobilului pentru revizia tehnica ; 5.
Intretinerea sanitari si functionald a automobilului.

pa

Electrician/electriciana

1.Instalarea lampilor, prizelor electrice;

2. Repararea si montarea cablului electric in caz de defectiune;

3. Verificarea starii tehnice de functionare a panourilor de distribuire
a energiei electrice si a dispozitivelor electrice din interior si
exteriorul edificiului Consiliului rational.

pa

Lacatus —
instalator/lacatusa
instalatoare

1.Verificarea starii functionale a sistemului de apa si canalizare;

2. Inlaturarea defectiunillor si restaurarea tevilor uzate; Montarea
robinetelor chiuvetelor;

3. Verificarea starii functionale a sistemului termic;

4.Reglarea robinetelor conductei termice pentru eliberarea aerului

din sistema si demontarea calorifereleor defectate; 5.

Montarea caloriferelor la sistemul termic.

pa

Paznic/paznica

1.Verificarea birourilor si fie incuiate pe timp de noapte;
2. Sesizarea organelor de politie despre situatiile si incidentele
intervenite prin spargere, furt, deteriorare a imobilului, n timpul
aflarii la postul de munci;

3. Efectuarea curiteniei permanente spatiului aferent cladirii si
curdtirea zdpezii in timp de iarnd;

4. Verificarea si Inregistrarea persoanele care in afara orelor de
munca s-au aflat in incinta Consiliului raional;

5. Coordonarea cu seful serviciului auxiliar accesul persoanelor cu
lucrari pe acoperisul cladirii in zile de odihné/de sarbatoare sau dupa
orele 17.00.

pa

Ingrijitor/ingrijitoare

1.Realizarea curateniei zilnice in birouri, sali de sedinte inclusiv:
spélatul usii, pardoselei, covoarelor, stergerea mobilierului de praf;
2. Scoaterea gunoiul din edificiu si aruncarea la punctul de colectare
in exteriorul cladirii;

3.Realizarea actiunilor sanitare generale: spalarea peretilor si
ferestrelor din interiorul cladirii;

4. Ingrijirea florilor din birouri si din holul cladirii, cat si florile din
exterior aflate pe terenul aferent cladirii Consiliului raional;
5.Dezinfectarea zilnica a spatiului si WC-urilor.

pa

Fochist/fochista

1.Montarea usilor si ferestrelor la edificiul Consiliului raional;
2. Repartia la necesitate mobilierul defectat;

3. Montarea mobilierului procurat;

4. Montare lacatelor la usi si ferestre.

pa




Total serviciu:

20

TOTAL: 40
linclusiv:
Aparatul presedintelui -20 Serviciul auxiliar - 20
a) fdp-3 e) pa—20
b) fpc-4
c) fpe—11
d) pdf-2

Specialist/a principal/a, resurse umane
BALAN Victoria(desemnata responsabila de exercitarea atributiilor)

(numele , prenumele) ( semndtura)




Anexa nrl
la decizia Consiliului raional Cantemir

nr.09/  din 17.12.2024
AVIZAT: APROBAT:
(semnatura) (semnatura)
Artur MIJA Pavel CULICOVSCHI

(numele, prenumele)

(numele, prenumele)

Presedintele raionului Cantemir
( functia conducatorului autoritatii publice)

LS.ar ., 7 2024

Secretar general al Guvernului

LS.ar 7 2024

Statul de personal

al Directiei agricultura, economie, dezvoltare regionala si atragerea investitiilor,
aprobat prin decizia nr.09/ din 17.12.2024

(decizia nr. 08/06 din 15.11.2024,, Cu privire la aprobarea structurii, organigramei si efectivului-
limita al aparatului presedintelui raionului, al directiei agricultura, economie, dezvoltare regionala si
atragerea investitiilor, al sectiei culturd, turism, tineret si sport, decizia nr.08/04 din 15.11.2024,,Cu
privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Directiei Agricultura, Economie,

Dezvoltare Regionala si Atragerea Investitiilor) .

Denumirea functiei Sarcinile de baza ale functiei publice/ postului Categoria | Numarul
publice/ postului functiei | de functii
publice/ publice/
postulu posturi
01 02 03 04
Directia agricultura, economie, dezvoltare regionala si atragerea investitiilor
Sef directie/ sefa directie | 1. Asigurarea implimentarii actelor normative in fpc 1
domeniile de competentd ale directie si
gestionarea resurselor umane.
2. Asigurarea analizei nivelului de dezvoltare
socio-economica a raionului.
3. Monitorizarea implementarii programelor de
dezvoltare a sectorului antreprenorial.
4. Elaborarea proiectelor de decizii in baza
politicilor publice nationale, regionale, locale pe
domenii de competentd ale directiei.
Specialist principal/ | 1.Asigurarea coordonarii si promovarii politicilor fpe 1
specialista principala | agrare de stat in teritoriul raionului.
(responsabil de domeniul | 2. Asigurarea implimentarii programelor,
agriculturii) politicilor agrare de stat in raion
3. Organizarea consultarii agentilor economici cu
noile tendinte tehnologice inovative si eficiente.
Specialist principal/ 1. Asigurarea executarii politicii publice de stat in fpe 1
specialistd principald domeniul reglementarii regimului funciar si a
(responsabil de proprietatii funciare.
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reglementarea regimului
funciar)

2. Asigurarea promovarii politicii de stat de
protectie a solului si cresterea culturilor agricole
inofensive.

3. Asigurarea implimentarii actelor normative si
legislative si elaborarea proiectelor de acte
administrative in domeniul reglementarii
regimului funciar, a proprietatii funciare.
4.Asigurarea organizarii suportului producatorilor
agricoli.

Specialist principal/ 1.Elaborarea actelor administrative privind fpe 1
specialista principala aplicarea si executarea actelor legislative in
(responsabil de domeniul privatizarii si postprivatizarii.
administrarea, 2.Elaborarea  actelor administrative  privind
dietatizarea proprietatii | aplicarea i executarea actelor legislative 1in
publice, domeniul administrarii si deetatizarii proprietatii
privatizare si post publice.
privatizare) 3. Planificarea si realizarea procedurilor
administrative de administrare si deetatizare a
proprietatii publice.
Serviciul dezvoltare regionala si atragerea investiilor
Sef serviciu/ sefa serviciu | 1.Planificarea, monitorizarea si evaluarea fpc 1
activitatii serviciului dezvoltare regionala si
atragerea investitiilor.
2.Asigurarea implimentarii actelor legislative si
normative in constructie si gospodarie comunala.
3. Asigurarea suportului in accesarea proiectelor
investitionale.
Specialist principal/ 1. Asigurarea valorificarii oportunitatilor de fpe 1
specialistd principald dezvoltare regionald si locala prin crearea unui
(responsabil de scrierea | mediu investitional favorabil pentru APL si
si atragerea proiectelor | agentii economici din domeniul agriculturii.
investitionale) 2. Coordonarea si monitorizarea implimentarii
prioritdtilor strategice ale APL.
3. Asigurarea scrierii si aplicarii notelor
conceptuale a cererilor de finantare la programe si
proiecte investitionale interne si externe.
Specialist principal/ 1.Asigurarea punerii in executare a actelor fpe 1

specialistd principald
(responsabil de domeniul
constructii )

legislative si normative la constructia sistemelor de
alimentare cu apa, canalizare, epurare a apei, de
termoficare, termoizolare, depozitare a deseurilor.
2.Planificarea, monitorizarea valorificarii
resurselor financiare publice la proiectarea si
executarea lucrarilor de constructie, reparatie
obiectelor de menire social — culturala si de
infrastructurd raionald: drumuri,  Sisteme de
alimentare cu apa, canalizare, epurare a apei, de
termoficare, termoizolare.

3.Elaborarea proiectelor de decizii pe domeniile:
constructii, gospodarie comunala, dezvoltare
regionala si locald, drumuri si infrastructura.
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4.Promovarea politicii de dezvoltare regionala,
cooperare transfrontaliera si dezvoltarea
capacitatilor administratiei publice locale si
comunitatilor 1n atragerea investitiilor.

TOTAL serviciu

TOTAL directie

Total subdiviziune structurala

TOTAL: 7
Incusiv:

a) “pr” -2
b) “fpe” -5

Conducatorul subdiviziunii resurse umane
BALAN Victoria(desemnata responsabild de exercitarea atributiilor)

(numele, prenumele)

(semnatura)
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AVIZAT:

(semnitura)

Artur MIJA

(numele, prenumele)

Secretar general al Guvernului

Anexa nrl
la decizia Consiliului raional Cantemir
nr.09/ din 17.12.2024

APROBAT:

Cantemir

autoritatii publice)

(semnitura)

Pavel CULICOVSCHI

(numele, prenumele)

Presedintele raionului

( functia conducatorului

LS.nr__ , 7

2024

Statul de personal

LS.ar _ , ”

2024

al Sectiei Cultura, Turism, Tineret si Sport,

aprobat prin decizia nr.09/ din 17.12.2024

(decizia nr. 08/06 din 15.11.2024,, Cu privire la aprobarea structurii, organigramei si
efectivului-limita al aparatului presedintelui raionului, al directiei agriculturi, economie,
dezvoltare regionala si atragerea investitiilor, al sectiei cultura, turism, tineret si sport;
decizia nr.08/04 din 15.11.2024,,Cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Directiei Agricultura, Economie, Dezvoltare Regionala si Atragerea Investitiilor)

Denumirea functiei | Sarcinile de bazi ale functiei publice/ postului | Categoria | Numarul
publice/ postului functiei de functii
publice/ publice/
postulu posturi

01 02 03 04
Sectia Cultura, Turism, Tineret si Sport
Sef sectie/ sefa sectie 1.Planificarea, organizarea, monitorizarea si fpc 1

rapoprtarea activitatii sectiei in domeniul culturii,

turismului, tineret si spor;

2. Gstionarea resurselor umane ale sectie;

3. Asigurarea implimentarii prevederilor actelor

normative si legislatiei in domeniile cultura, turism,

tineret si sport;

4. Elaborarea proiectelor de decizii si a actelor

administrative pe domeniul de activitate ale sectiei;

5. Reprezinarea sectiei In organele administrative,

juridice si in organizatii obstesti, cu persoane

juridice si fizice.
Specialist principal/ | 1.Planificarea si coordonarea evenimentelor fpe 1
specialista principala | culturale de nivel raional.
(responsabil/a de

13



activitatea  institutiilor
extrascolare de
invatdmant artistic si a
colectivelor artistice de
amatori)

2.Implimentarea actelor normative, legislative de
promovare, conservare a patrimoniului cultural
artistic national si local.

3.Coordonarea activitdtii institutiilor extrascolare
de invatamant artistic si a colectivelor artistice de
amatori,

4.Elaborarea proiectelor de acte
normative/administrative  pe  domeniul  de
competenta.

5.Asigurarea asistentei metodologice,

conducatorilor  institutiille  extrascolare  de
invatamant artistic, colectivelor artistice cu titlul
model, Caselor de culturd/camine culturale.

Specialist principal/ | 1. Asigurarca implimentarii si aplicarii legislatiei in fpe
specialista principala | vigoare in domeniul biblioteconomie, protectiei
(responsabil/a de | patrimoniului cultural, national mobil si imobil in
domeniul cadrul raionului.
biblioteconomie, 2. Elaborarea planului de activitate, proiectelor de
protectiei  patrimoniului | acte normative/administrative pe
cultural, national mobil i | domeniul de competenta;
imobil in cadrul | 3. Asiguraea asistentei metodologice de completare
raionului). si valorificare a colectiilor de bibliotecd, lucrarilor
de evidenta, cercetare, conservare, restaurare si
punere in valoare a
patrimoniului  cultural literar,  prezenatrea
rapoartelor analitice .
4. Tine registrul monumentelor istorice de for
public si a celor ocrotite de stat.
5. Coordonarea activitatii bibliotecilor publice
teritoriale si a muzeelor raionale.
Specialist principal/ | 1.Asigurarea implimentarii politicilor publice in fpe
specialista principald | domeniul turismului, strategiei de dezvoltare a
(responsabil/a de | turismului in raion;
promovarea si | 2. Coordonarea activitdtilor de turism vitivinicol
dezvoltarea tirismului organizat si vizitarii traseelor turistice ale raionului,
etnocultural si rural) identificarea 1 valorificarea monumentelor
istorice, arheologice, arhitecturale.
3.Asigurarea atragerii investitiilor externe pentru
promovarea potentialului  tusistic, atractilor
turistice din raion, identificarea si marcarea
traseelor de drumetie;
4.  Organizarea  asistentel  informationale
operatorilor de turism, autoritatilor publice locale
in vederea organizdrii, autorizarii $i prestarii
serviciilor turistice din raion.
5. Coordonarea participarii operatorilor de tuzism
din raion la targuri, expozitiilor pentru promovarea
potential tusistic al raionului.
Specialist principal/ | 1.Asigurarea implementarii politicilor statului in fpe
specialista principala | domeniile tineret si sport;

(responsabil/
responsabila de domeniul
tineret si sport)

2. Elaborarea proiectelor de acte administrative si
normative de implementare programelor raionale
pentru tineret si sportul;
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3.Asigurarea implimentdrii politicilor publice
raionale pe domeniile tineret si sport;
4.Coordonarea si dezvoltarea relatiilor de
parteneriat cu APL, federatiile de sport si actorii
sociali: institutii de invatamant, arta, cultura, sport
si ONG pentru extinderea serviciilor de educatie
non-formald a tinerilor, inclusiv cu oportunitati
reduse.

5. Asigurarea atragerii investitiilor externe pentru
formarea competentelor tinerilor in scrierea
proiectelor si initierea unei afaceri.

Contabil -sef/ contabila
sefa

1. Elaborarea politicii bugetar fiscale a institutiei,
actelor administrative pentru valorificarea surselor
financiare planificate a sectiei si subdiviziunilor
subordonate;

2. Asigurarea evidentei si utilizdrii mijloacelor
financiare in baza clasificatiei bugetare si planului
de finantare, raportarii financiare a sectiei cultura,
turism, tineret si sport si a institutiilor subordonate;
3. Elaborarea documentelor de evidenta contabila,
a registrelor contabile conform normelor stabilite.
4.Monitorizarea gestionarii mijloacelor financiare
conform destinatiei in baza planurilor de finantare;
5. Asigurarea semnarii actelor contabile
inventarierii patrimoniului sectiei cultura, turism,
tineret si sport a institutiilor subordonate;

O8]

Specialist/ specialista
(contabil/contabild)

1. Tinerea evidentei contabile privind calculul si
achitdrile serviciilor pentru sectia cuturd, turism,
tineret si sport si a institutiilor subordonate;

2. Intocmirea registrelor de evidentd contabild a
bunurilor si a proceselor verbale la casarea
acestora;

3. Calcularea salariului angajatilor, altor plati unice
pentru Scoala de Arte, Casa raionald de Cultura,
Biblioteca publica raionala ;

4.Verificarea integritatii fondurilor fixe, a
obiectelor de mica valoare si scurtd duratd,
verificarea aflarii bunurilor 1n locurile de pastrare
s utilizare, conform listelor de inventariere ;
5.Pregatirea si predarea in arhiva a documentelor
contabile, registrelor de evidentd, rapoartelor in
modul stabilit;

6.Intocmirea si prezentarea notelor de transfer,
ordinelor de plata, notelor contabile.

ps

Specialist/ specialista
(contabil/contabild)

1. Tinerea evidentei contabile privind calculul si
achitdrile serviciilor pentru sectia cuturd, turism,
tineret si sport si a institutiilor subordonate;

2. Intocmirea registrelor de evidentd contabild a
bunurilor si a proceselor verbale la casarea
acestora;

3. Calcularea salariului angajatilor, altor plati unice
pentru Sectia culturda, turism, tineret si sport,
Scoala Sportiva, Muzeie;

ps
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4.Verificarea integritatii fondurilor fixe, a
obiectelor de mica valoare si scurtd duratd,
verificarea aflarii bunurilor in locurile de pastrare
si utilizare, conform listelor de inventariere ;
5.Pregatirea si predarea in arhiva a documentelor
contabile, registrelor de evidentd, rapoartelor in
modul stabilit;

6. Intocmirea si prezentarea notelor de transfer,
ordinelor de plata, notelor contabile.

TOTAL sectie 8
TOTAL 8
Total subdiviziune structurala

TOTAL: 8

Incusiv:

a) “pr” -1
b) “fpe™— 4
C) ,,pS” -3

Conducatorul subdiviziunii resurse umane
BALANYVictoria(desemnasta responsabila de exercitarea atributiilor)

(numele, prenumele) (semnatura)
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