Republica Moldova
Consiliul Raional
Cantemir

Pecny0siuka MoJsiioBa
Pajionnblii CoBer
Kanremup

DECIZIE
nr. 06/ 31-XXVII din 15.12.2022
or. Cantemir

Cu privire la modificarea si completarea
deciziei consiliului raional nr.03/43-XXVII din 19.12.2019
,,Cu privire la Regulamentul de organizare si functionare
a aparatului presedintelui raionului”

In temeiul art. 43 (2) din Legea privind administratia publica local nr. 436/2006 ,
Legii privind descentralizarea administrativa nr.435/2006, Codului Administrativ
nr.116/2018,examinand nota informativa, avizul comisiei consultative de specialitate
drept , disciplind si culte Consiliul Raional Cantemir,

DECIDE:
01.Se ia act de nota informativa ( se anexeaza).
02.Se modifica si se copmpleteaza deciziei consiliului raional nr.03/43-XXVII din
19.12.2019 ,,Cu privire la Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
presedintelui raionului” , dupa cum urmeaza:
02.1.In anexi, cap. Il Atributiile aparatului presedintelui raionului, pctul 2, pozitia
auditor intern 0,5 unitate se substituie cu pozitia auditor -intern principal 1 unitate;
Cap.VII Auditor- intern se substituie cu cap.VIIl Auditor- intern principal
Auditorul - intern principal
- exercita atributiile de serviciu in conformitate cu Standardele Nationale de Audit
Intern si normele metodologice privind implementarea auditului intern in Republica
Moldova;
- implimenteaza politicile statului privind controlul financiar public intern, precum si
sistemul de management financiar si control;
- elaboreaza programul si planul de actiuni de dezvoltare a controlului financiar public

intern;



- Intocmeste rapoarte si proiecte de acte normative privind controlul financiar public
intern si le prezintd spre examinare §i aprobare presedintelui raionului, Ministerului
Finantelui al Republicii Moldova si Curtii de Conturi a Republicii Moldova;

- intocmeste si prezintd presedintelui raionului raportul anual al activitatii de audit
intern;

- colaboreaza cu conducatorii institutiilor , organizatiilor privind eficacitatea si
eficienta operatiunilor de management financiar, functii publice i posturi publice si
inainteaza recomandari;

- elaboreaza programul si planul de actiuni de dezvoltare a controlului financiar public
intern;
- este responsabil de stabilirea obiectivelor misiunilor de audit intern de comun acord
cu managerul entitatii;
- este responsabil de efectuarea auditului intern in scopul evaluarii sistemelor de
management financiar si control intern ale entitatii in stricta conformitate cu standardele
profesionale si metodologia in domeniu;
- monitorizeaza implementarea recomandarilor de catre conducatorul entitatilor auditate;
- informeazd imediat managerul entitdtii direct despre suspiciuni privind fraude si
iregularitati;
- obtine asistenta necesarda din partea personalului subdiviziunii auditate, a serviciilor
specializate din cadrul sau din afara acesteia;
- are obligatia respectarii prevederilor Codului privind Conduita etica a auditorului
intern, precum si a perfectiondrii continue a cunostintelor profesionale;
- raspunde de confidentialitatea activitatilor si lucrarilor efectuate in cadrul entitatii in
domeniul audit public intern si a dosarelor permanente de audit.
02.2.dupa anexa se include anexa nr.lcu titlul:
Structura, sarcinile si atributiile serviciului auxiliar.
03.Decizia in cauza se aduce la cunostinta factorilor nominalizati, altor persoane
interesate si publicului in termen de 10 zile, se publica pe pagina web a Consiliului
raional si in Registrul de stat al actelor locale.
04.Controlul executdrii deciziei in cauza se pune in sarcina dlui Anatoli ICHIM,

presedintele raionului, comisiei consultative de specialitate drept, disciplina si culte.



05.Decizia poate fi contestata la Judecatoria Cahul, sediul Cantemir in termen de 30
de zile de la data comunicarii potrivit prevederilor Codului Administrativ
nr.116/2018.
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Nota informativa

Cu privire la modificarea si completarea deciziei consiliului raional nr.03/43-XXVII din
19.12.2019 ,,Cu privire la Regulamentul de organizare si functiona a aparatului presedintelui
raionului”.

In cadrul sedintei ordinare din luna iunie, Consiliul raional Cantemir a aprobat
decizia nr.02/17-XXVII din 23.06.2022 ,, Cu privire la aprobarea structurii, efectivului
limita si organigrama aparatului presedintelui raionului Cantemir

In conformitate cu anexa nr.5 din Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
nr.201/2009  privind punerea in aplicare a Legii nr.158/2008 Cu privire la functia
publica si statutul functionarului public, a fost completat statul de personal si expediat
spre avizare Cancelariei de Stat a Republicii Moldova.

Potrivit scrisorii nr.16-104-8423 din 29 august 2022, Cancelaria de Stat a Republicii
Moldova a remis statul de personal al aparatului presedintelui raionului avizat favorabil.

Reiesind din statul de personal avizat, este necesr sa operam modificari si completari
la Regulamentul de organizare si functionare a aparatului presedintelui raionului aprobat
prin decizia consiliului raional nr.03/43-XXVII din 19.12.2019 ,,Cu privire la

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului presedintelui raionului” .
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Anexa nr.1
la decizia consiliului raional
nr.06/31-XXVII din 15.12.2022

Structura, sarcinile si atributiile serviciului auxiliar

Serviciul auxiliar asigura mentinerea in stare buna a imobilului consiliului raional
conform normelor sanitare si tehnice si a unitatilor de transport din cadrul aparatului
presedintelui raionului;

- intreprinde masuri necesare pentru inlaturarea defectiunilor intervenite in sistemul
de alimentare cu apa , caldura si canalizare, retelelor electrice a edificiului si intretinere
a automobilelor de serviciu;

- asigurd integritatea retelelor si edificiilor ingineresti exterioare care deservesc
cladirea (blocul) Consiliului raional si anexele acesteia;

- verifica si mentfin in ordine contoarecle de evidentd a consumului de apa, energie
electrica si energie termica.

Structura serviciului auxiliar inclus in statul de personal :

Sef serviciu, 1 unitate
Ingrijitoare 9 unitati
Lacatus-instalator 2 unitate
Electrician 1 unitate
Fochist 3 unitati
Conducator-auto 2 unitati
Paznic 3 unitati
Total 21 unitati

III. Atributiile de servciu ale personalului serviciului auxiliar:
a) Sef serviciu :

1.Sef serviciu, gestioneaza activitatea serviciului auxiliar 1indeplinind urmatoarele
atributii:

2.sesizeaza deficientele care apar in sectoarele de activitate si ia madsuri pentru
remedierea acestora,;

3.coordoneazd activitatea de folosire judicioasd a mobilierului §i materialelor de
curatenie;

4. propune masuri pentru perfectionarea activitatii de paza;

5. duce evidenta personalului si intocmeste tabelul de pontaj;

6. efectueaza instructajul introductiv general pentru persoanele nou -angajate;

7. verifica calitatea executarii lucrarilor de catre angajatii serviciului;

8.coordoneaza, controleaza activitatea personalului serviciului auxiliar in vedereca
respectarii regimului de activitate a acestora;

9. supravegheaza buna functionare a sistemelor de intretinere a cladirii;

10. este responsabil pentru integritatea bunurilor aflate in interiorul cladirii Consiliului
raional,



11. asigura angajatii cu necesarul pentru buna lor activitate;
12. este responsabil pentru procurarea materialelor igienico-sanitare si a materialelor de
reparatie a retelelor edilitare.

b) Electrician:

Este responsabil pentru mentinerea si functionarea adecvata a sistemului de electricitate
prin:
1. instalarea lampilor
2. instalarea prizelor si reparatia acestora in caz de defectiune;
3. repararea si montarea firelor electrice uzate;
4 verificarea panourilor de distributie a energiei electrice si a starii tehnice de
functionare a dispozitivelor electrice;
S.efectueaza alte insdrcindri de lucru la indicatia sefului serviciului, in cazul aparitiei
situatilor neprevazute.

c¢) Lacatus:

Lacatusul este responsabil pentru intretinerea apeductului, a sistemei de canalizare,
inclusiv:
1. instalarea tevilor noi si inlaturarea tevilor uzate;
2. instalarea si repararea robinetelor, chiuvetelor.
3. repararea si instalarea caloriferelor la sistemul termic;
4. verificarea starii tehnice de functionare a dispozitivelor sistemului termic;
5.evidenta unica in ceea ce priveste mentinerea in ordine a sistemelor si instalatiilor de
aprovizionare cu apa si canalizare, a sistemului de Tncalzire;
6.efectuarea altor insarcinari de lucru la indicatia sefului serviciului , in cazul aparitiei
situatilor neprevazute.

d) Instalator

Instalatorul indeplineste urmatoarele actiuni:
1. instaleaza sticlele la geamuri, ialele la usi si monteaza usile la birouri;
2.efectueaza lucrdrilor de timplarie si lemnarie pentru intretinerea in condifii adecvate a
cladirii Consiliului raional.
3. tine evidenta unica in ceea ce priveste mentinerea in ordine a lucrarilor de lemnarie si
timplarie;
4. reparatia mobilierului defectat;
5.efectueaza alte insarcinari la indicatia sefului serviciului, in cazul aparitiei situatilor
neprevazute;

e) ingrijitoare:

Indeplineste urmitoarele actiuni:
1.efectuaeazd curdtenie zilnic in birouri si In sdlile de sedinte inclusiv, spalatul
pardoselei, stergerii mobilierului de praf;
2. scoate din edificiu gunoiul la punctul de colectare;
3. spala peretii din interiorul imobilului odata in saptdmana, sau dupa necesitate;



4. spala usile si ferestrele odata in saptamana sau dupa necesitate;

5. ingrijiste florile din birouri si holuri si a terenului aferent cladirii;

6. dezinfecteaza zilnic spatiul si utilajele interiorului  WC-urilor;

7. efectueaza curatenia generala odata n saptamana;

8. pregateste geamurile pentru sezonul rece al anului;

9. efectueaza alte insarcindri de lucru la indicatia sefului serviciului, in cazul aparitiei
situatilor neprevazute.

g)Paznic:

Paznicul indeplineste urmatoarele actiuni :
1. efectueaza paza edificiului si a anexelor cladirii Consiliului raional;
2. verifica toate birourile pentru a fi incuiate pe timp de noapte;
3. efectuaeza curatenia spatiului aferent cladirii, iar in timpul rece curatirea zapezii.
4. sesizeazd organele abilitate despre situatiile si incidentele intervenite in perioada
aflarii la postul de munca;
4. efectueaza alte insarcinari de lucru la indicatia sefului serviciului, in cazul aparitiei
situatilor neprevazute.

h) Conducator-auto:

1.Respecta cu strictete actele normative care reglementeazd circulatia pe drumurile
publice;

2. Verifica starea tehnicd a vehicolului pe care il conduce;

3.Efectueaza deplasarea si asigurd transportarea angajatilor aparatului presedintelui
raionului in interes de serviciu conform foii de parcurs;

4. Completeaza si prezintd foile de parcurs contabilitatii aparatului presedintelui
raionului;

5. Pregiteste si prezinta automobilul pentru revizia tehnica;

6. Efectueaza ingrijire zilnica a autovehicolului.
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