Republica Moldova
Consiliul Raional
Cantemir

Paiiounbii CoBer
Kanremup

Proiect
DECIZIE
nr.03/ -XXVII din 24.06.2021
or. Cantemir

Cu privire la aprobarea Nomenclatorului
de preturi la serviciile cu plata si a listei serviciilor
fara plata prestate de catre Serviciul arhiva,
aparatul presedintelui raionului

In conformitate cu art. 43 din Legea nr.436/2006privind administratia publica
localad , la Hotérirea Guvernului nr.339/2005 Cu privire la aprobarea Nomenclatorului
lucrarilor efectuate si a serviciilor prestate contra/fara platade catre Agentia Nationala
a Arhivelor, anexa nr.4 din Hotéararea Guvernului 143/2019 Cu privire la organizarea
si functionarea Agentiei Nationale a Arhivelor, art.5, art.44 al Legii 880/1992,
privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, examinand  avizele comisiilor
cosultative de specialitate , disciplind , culte comisiei consultative de specialitate
finante buget,activitati economico — financiare si constructii, Consiliul Raional
Cantemir,

DECIDE:

01.Se aprobi: |

Nomenclatorul de preturi la serviciile cu platd prestate de cétre Serviciul arhiva,
aparatul presedintelui raionului conform anexei nr.1;

Lista serviciilor fara plata prestate de catre Serviciul arhiva, aparatul presedintelui

raionului, conform anexei nr.2.

02.Nomenclatorul de preturi la serviciile cu platd prestate de catre Serviciul arhiva
se pune 1n aplicare incepind cu 01.07.2021.

03.Decizia in cauza se aduce la cunostinta serviciului arhiva, altor factori interesati
si publicului in termen de 10 zile, se publica pe site-ul consiliului raional si in
Registrul de Stat al actelor locale.

04.Controlul executarii prezentei decizii se pune in sarcina comisiei consultative de
specialitate in problemele finante si buget activititi economico-financiare si
constructii.
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Anexa
la decizia consiliului raional
nr.03 /-XXVII din 24.06.2021

NOTA INFORMATIVA
la proiectul de decizie ,,Cu privire la aprobarea Nomenclatorului de preturi la serviciile cu
plati si listei serviciilor fira platiprestate de citre Serviciul arhiva, aparatul presedintelui
raionului

Proiectul de decizie ,,Cu privire la aprobarea Nomenclatorului de preturi la serviciile
cu plata si listei serviciilor fara platd prestate de catre Serviciul raional de arhiva
Cantemir” este elaborat in conformitate cu modificarile operate in cadrul normativ-
legal.

Prezentul proiect de decizie prevede intocmirea Nomenclatorului de preturi la
serviciile cu platd si a listei serviciilor fara platd prestate de catre Serviciul arhiva,
aparatul presedintelui raionului.

Temei legal pentru adoptarea deciziei este Hotarirea Guvernului nr.627/2010 Cu
privire la modificarea anexei nr.1 la Hotérirea Guvernului nr.339/2005 .

Modiflcarile, care au survenit in Anexa nr.4, urmare a adoptarii HG 143/2019 ,, Cu
privire la organizarea si functionarea Agentiei Nationale a Arhivelor”, stipuleaza c3,
serviciile raionale/municipale de arhiva, pot presta servicii contra plata in temeiul unor
nomenclatoare proprii ale lucrarilor efectuate si a serviciilor prestate contra/fard plata
de catre arhivele de stat”.

in contextul celor enuntate si in conformitate cu art. 5 al Legii 880/1992, privind
Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, art.44 al aceleiasi Legii, se stabileste ca
arhivele de stat au dreptul sa presteze servicii cu platd institutiilor, organizatiilor,
intreprinderilor de stat, organizatiilor politice, obstesti, confesionale si altor persoane

juridice, precum si cetatenilor Republicii Moldova si ai statelor strdine.
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Anexa nr.3
la decizia consiliului raional
nr.03 /- XXVII din 24.06.2021

INDICATORUL DE PRETURI LA SERVICIILE CU PLATA
PRESTATE DE CATRE SERVICIUL ARHIVA, APARATUL PRESEDINTELUI

RAIONULUI

2.9. Indeplinirea solicitérilor cu caracter social-juridic 1 cerere 42.8
2.26.1. - in arhiva 1 consultatie | 16,1
2.26.2. - in institutie | consultatie | 64,1
2.8 Indeplinirea solicitarilor tematice 1 cerere 384,60
1.28.1. Dactilografierea materialului la distanta de 1,5 intervale. 1 fila 4.2

TOTAL PENTRU PLATA:

42,80+4,2=47,00 lei

PENTRU URGENTA +50%

42,80+ 4,2+ 23,50 (50%)= 70,50 lei

in timp de 5 zile - URGENT 70,50 LEI

in timp de 14 zile - 47,00 lei




Anexa nr.2
la decizia consiliului raional
nr.03 /-XXVII din 24.06.2021

LISTA
serviciilor fara plata prestate de citre
Serviciul arhivi, aparatul presedintelui raionului

Completarea si pastrarea documentelor:

Consultatii acordate institugiilor — surse de completare a arhivelor de stat in
problemele lucrarilor de secretariat si de organizare a activitagii arhivelor
departamentale. .

Examinarea si coordonarea nomenclatoarelor dosarelor institutiilor.

Examinarea si coordonarea instructiunilor cu privire la {inerea lucrarilor de secretariat.
Examinarea si aprobarea inventarelor dosarelor cu termen permanent de pastrare, ale
personalului scriptic i a proceselor-verbale de nimicire a dosarelor, termenul de
pastrare al carora a expirat.

Eliberarea permiselor de nimicire a documentelor cu termen de pastrare expirat.
Preluarea de la institutii si pastrarea in arhivaraionala de stata dosarelor, incluse in
componenta Fondului arhivistic de stat.

Preluarea si pastrarea in arhiva raionald a documentatiei de provenienta personald de
la detindtorii de fonduri personale.

Preluarea si pastrarea in arhiva de stat raionald a documentatiei personalului scriptic
de la institutiile lichidate, finantate din bugetul republican sau bugetele locale si care
nu au succesori. '

Folosirea documentelor

Lucrul cercetatorilor cu folosirea utilajului tehnic al arhivei.

Eliberarea pentru cercetari, in limitele normelor stabilite, a inventarelor dosarelor si a
altor elemente ale Aparatului stiintific-informativ al arhivei.

Eliberarea  pentru cercetitori, in limitele  normelor stabile, a dosarelor si
documentelor pentru cercetare in sediul arhiveiraionale de stat.

Executarea cererilor tematice parvenite in adresa arhivei de la organele centrale
executive si legislative.

Executarea cererilor parvenite in adresa arhivei de la organele de drept in legétura cu
procedura urmdrii penale.

Executarea . cererilor cu caracter social-juridic parvenite de la persoane juridice si
fizice cu urmatoarea tematica:

confirmarea vechimii in munca si a marimii salariului (nemijlocit ale solicitantului);
confirmarea participarii la actiunile militare din cel de-al II-lea rizboi mondial si alte
conflicte militare din ex-URSS.

Confirmarea conferirii decoratiilor de stat si departamentale;

confirmarea faptului de represiuni neintemeiate, deportari si confiscari ale averii;
confirmarea datei de nastere (nemijlocit a solicitantului).
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Intocmirea inventarelor dosarelor manuscrise 10 titluri 11,1
Intocmirea proceselor-verbale de selectionare a dosarelor si 10 titluri 30,0
documentelor pentru nimicire ca nefolositoare.
1.19. Predarea-primirea dosarelor institutiei dupd finisarea lucrului | 10 u.p. 4,0
privind ordonarea documentelor
1.20. Intocmirea proceselor-verbale de incheiere a ordonarii 1 proces- 128,40
documentelor verbal
1.21. Verificarea existentului si stérii fizice a dosarelor 1 proces- 31,8
verbal p-u
100 u.p.
1.23. Incheierea foilor de titlu si de certificare in dosare 100 file 54,3
1.28.1. Dactilografierea documentelor textuale( inventarelor) 1 pagina 6,0
1.29. Preluarea , pastrarea si valorificarea dosarelor care nu fac pastrarea pe | 2,0
parte din FA al RM cu exceptia dosarelor personalului un an
scriptic
I1.Valorificarea si publicarea documentelor.
2.4, Depistarea documentelor din publicatii periodice: ziare, coald de StlRI352
reviste tipar
2.8. Indeplinirea solicitarilor tematice 1 cerere 384,6
23¥, Indeplinirea solicitarilor cu caracter social ( care dispun de 1 cerere 42,8
date concrete la tema solicitata.
2.9.2. /-/-1-/-/-/-/-/-/ care nu dispun de date concrete la tema 1 cerere 128,40
1.26. Acordarea consultatiilor lucratorilor institutiilor comerciale
in probleme ce tin de lucrdrile de secretariat, intocmirea
nomenclatoarelor, indicatoarelor de documente, cu privire la
expertiza valorii documentelor si ordonarea dosarelor cu
termen permanent de pastrare, precum si in probleme ce {in
de personalul scriptic:
1.30.1. - in arhivd 1 consultatie | 16,1
1.26.2. - in institutie 1 consultatie | 64,1
1II. Valorificarea documentelor
Selectarea dosarelor conform inventarelor:
2.1.1. - dactilografiate 100 titluri 7,6
p 4 2 Depistarea documentelor din dosare cu:
2.2.1. - text dactilografiat sau manuscris lizibil 1 unitate de | 10,7
pastrare
2:2:3; - text greu descifrabil, decolorat 1 unitate de 64,2
pastrare
2.6. Intocmirea istoricului fondului unei localitati, institutii etc. 0,5coalide |641,2
tipar
2.7. Intocmirea informatiei cu caracter genealogic (referitor la o 0,5coalade |641,2
singurd persoand) tipar
2.11 . Primire dosarelor dupa executarea microfilmelor sau a 10 unitati de | 12,1
-copiilor de pe documente pastrare
2.12.1 Executarea copiilor de pe documente(xerox) pagind 4,3

Noti: Costul materialelor folosite se stabileste in baza documentelor contabile la momentul
intocmirii facturii pentru lucrdrile executate.
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Anexi nr.1

la decizia consiliului raional
nr.03 /- XXVII din 24.06.2021

Indicatorul de preturi la serviciile cu plati

prestate de citre Serviciul arhivi, aparatul presedintelui raionului.

Indicele | Denumirea serviciilor prestate Unitatea de Pretul pentru
lucrarilor masurd 0 unitate de
masura, lei
1 2 3 4
1. Ordonarea documentelor
1.1. Alcdtuirea istoricului fondurilor institutiilor, organizatiilor, 1 fila 61,5
intreprinderilor dactilogr.
1.2 Sistematizarea dosarelor pini la efectuarea expertizei valorii | 100 u.p. 13,9
docum. si a dosarelor institutiilor din fondul documentar in
ordine cronologica dupd compartimente structurale i grupuri
1.4. Efectuarea expertizei valorii stiintifice si utilizarea a actelor 10 u.p. 51,4
administrative cu rasfoirea filelor documentelor
1.4.1. Idem. fara rasfoirea filelor documentelor 10 u.p. 11,7
L2, Idem. a documentelor personalului scriptic, inclusiv dosare 10 u.p. 26,6
personale cu risfoirea filelor documentelor
o 3 Idem. fara rasfoirea filelor documentelor 10 u.p. 8,6
1.5. Intocmirea titlurilor dosarelor cu acte administrative 100 file 16,1
A5 Idem, documentelor personalului scriptic 100 file 14,2
1.6. Intocmirea titlurilor dosarelor(cu acte administrative) 10 titluri 25,7
1.6.2. /-/-/-/-/-/-/-/-/ personale 10 titluri 7,3
1.8. Legarea dosarelor: documentatia administrativa, de creatie si | 10 u.p. 25,7
tehnico-stiintifica
1.8.1. Idem, dosarele personale 10 u.p. 17,1
1.9. Numerotarea filelor in dosare cu volum de pini la 150 file. 100 file 2,0
1.9.2. dosare personale 100 file 2,9
151 Verificarea numerotirii filelor in dosare cu un volum pinala | 100 file 1,6
150 file
1.10.1. Idem, pina la 50 file 100 file 3,4
1.113 personale 100 file 5,7
1.12. Definitivarea copertelor la dosarele cu acte administrative sau | 10 coperte 14,7
a foilor de titlu
1.12.2. Idem, dosare personale 10 coperte 7,3
1.12.1.1. | Idem, dosarelor cu acte administrative, cind lipsesc copertele | 10 coperte 20,5
tipografice
15128 Idem, dosare personale 10 coperte 13,7
1NE3" Sistematizarea dosarelor in fondurile institutiilor 100 u.p. 22,3
1.14. Aplicarea cotelor arhivistice pe copertele dosarelor fara 100 u.p. 29,4
cliseu
1.14.2. Idem, cu aplicarea cliseului 100 u.p. 34,2
TelS: Aplicarea cifrului de arhiva pe fise 100 fige 20,6
1.16. Deplasarea documentelor in timpul sistematizarii lor din 100 u.p. 20,6
depozitul arhivei sau din subdiviziunile structurale ale
institutiei in incéperea de lucru si inapoi in depozit
Intocmirea inventarelor dosarelor manuscrise 10 titluri 11,1
Intocmirea proceselor-verbale de selectionare a dosarelor si 10 titluri 30,0




